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《电子表格的制作》这节课是excel的第一节课，这节课的学习目标是认识excel电子表格，并学会创建和修改电子表格。从一个妈妈让我去购物的小故事入手。然后展示购物清单的表格引入课题。接着反问一个问题：我们已经学习过word中的表格为什么还要学习这个新的软件？通过对这两个软件的对比，引发学生的学习excel兴趣。
接着结合教材展示Excel窗口主要构成部分以及标题栏、菜单栏、工具栏、单元格名称、编辑框等术语。重点讲解工作簿、工作表的关系及单元格名称及编辑框的关系。接着通过一个练习任务来巩固具体位置所代表的含义，以此掌握excel中数据的输入，数据的复制、粘贴，数据移动的一些基本知识。通过教师讲解同学们在掌握已有知识的基础上最后通过另外一个任务，强化学习目标的掌握。强化编辑栏的作用；通过word行高列宽调整迁移至excel中。通过扩展任务从word中迁移表格的修饰知识。学生通过讨论、操作，掌握选定、输入数据及修改工作表的方法。让学生在解决一个个小问题的同时，逐步掌握各个知识点，并体验到成功的喜悦，增加探索新知识的兴趣。通过一系列的小问题掌握一些常用的操作方法，为后面的学习打好基础。
这节课总体上按教材安排任务。学生对excel有一定的了解，内容可以再充实一点。对教材没有进行深度挖掘。教学方式简单：提出问题——学生操作——学生演示——教师讲解。知识的呈现可以更好的融入到任务中去。为了使课堂更流畅没有让操作出现问题的学生上台操作，应该对共性问题先让操作不对的同学上台，然后再让能正确操作的同学上台操作。对学生通过尝试都能掌握的知识，不用重复演示，比如调整行高、列宽，防止低效率重复。对知识迁移比较用的不够详细，比如对word、excel相同地方，不同地方比较引出的概念叙述应更详细，对单元格等专有名词进行表述应用专有名词。对于学生上交的作品中，有的图标显示不正确（丢了扩展名）没有及时指出，应对excel扩展名进行解释，引申出其他的文档、程序也是一样的道理，培养学生的信息素养。

